
Инструкция по подписанию соглашений в ГИИС «Электронный бюджет»

1. Установить браузер «Internet Explorer», «Спутник» или «Яндекс».
Для настройки браузера Яндекс после его установки необходимо выполнить следующие действия:
открыть браузер;
перейти в Настройки (в правом верхнем углу нажать на знак «Настройки Яндекс.Браузера»);
перейти во вкладку «Настройки»;
в поле «Поиск» написать «ГОСТ» и в открывшемся окне «Системные» установить флажки во всех полях;
во вкладке «Дополнения» найдите программу «КриптоПро» и убедитесь, что дополнение активно;
2. Установить на компьютер электронно-цифровую подпись (ЭЦП).
3. Открыть ГИИС «Электронный бюджет»:
открыть новую вкладку, перейти по ссылке https://ssl.budgetplan.minfin.ru и осуществить вход по сертификату;
в случае, если появится всплывающее окно «Невозможно установить безопасное соединение», нажмите «Сделать исключение для этого сайта».
4. При входе в личный кабинет заполнить информацию о согласии обработки персональных данных.
5. Открыть соглашение
Соглашение размещено в разделе «Меню – Соглашения – Реестр соглашений ЮЛ ИП ФЛ».
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Откройте соглашение двойным щелчком мыши, откроется окно «Форма ввода документа», в нижнем левом углу будет доступна кнопка «Просмотр», нажмите, откроется PDF формат соглашения.
ВАЖНО! Перед подписанием соглашения необходимо проверить ФИО, должность, адрес, ИНН, ОГРН, номер расчетного счета, размер гранта и другие данные. Ошибки в данных не позволят перечислить денежные средства на счет победителя конкурса. 
ВНИМАТЕЛЬНО ознакомьтесь с текстом соглашения и приложениями к нему, особое внимание обратите на: 
условия расходования средств (только безналичным способом), 
сроки расходования гранта и софинансирования, 
плановые результаты предоставления гранта, 
перечень расходов,
сроки представления отчетности, отчетные формы и перечень подтверждающих документов. 

6. Подписать соглашение
Необходимо подписать соглашение с вашей стороны в течение 2 дней с даты его размещения в личном кабинете в ГИИС «Электронный бюджет» с помощью электронно-цифровой подписи (ЭЦП).
Закройте окно «Форма ввода документа», наведите курсор мыши на строку с наименованием соглашения, не открывая его. 
В верхней строке нажмите кнопку «Согласование – Резолюция». В поле «Резолюция» напишите «Согласовано», сохраните, закройте окно согласования. 
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